Stupski Inkubator Technologiczny

zarzadzany przez Pomorskg Agencije

Rozwoju Regionalnego

PROGRAM SZKOLENIA
»Microsoft Excel —kurs zaawansowany” — 16 godzin dydaktycznych

Przygotowanie danych
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Obiekt tabela

Narzedzie Poprawnos¢ danych

Wypetnianie blyskawiczne

Importowanie danych — Power Query

Jak wykorzystaé nazwane komorki i zakresy w formutach

Przeglad narzedzi do analizy danych

v' Tabela danych
v' Szukaj wyniku
v Scenariusze
v Filtrowanie zaawansowane
Funkcje
v' Wyszukiwania (Wyszukaj.Pionowo, Podaj.Pozycje, Przesuniecie/lndeks; ...)
v" Funkcje logiczne (Oraz, Lub, Jezeli, Jezeli.Btad, ...)
v" Funkcje baz danych (Bd.lle.Rekordéw, Bd.Suma, Bd.Srednia, Bd.Max, Bd.Min,...)
v' Data i czas (Data, Dni.Robocze/Dzien.Roboczy, Dzien, Miesigc, Rok, Dzis, ...)
v Tekstowe (Dt, Lewy, Prawy, Fragment.Tekstu, Litery.Mate, Litery.Wielkie. Z.Wielkiej.Litery,
v Usun.Zbedne.Odstepy, Warto$¢, Ztacz.Teksty, Znajdz, Szukaj.Tekst, ...)
v' Matematyczne (Agreguj, Suma, Suma.lloczynéw, Suma.Warunkéw, Zaokr, ...)
v" Finansowe (Pmt, ...)

Tabela przestawna
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Jak prawidtowo przygotowac dane

Odswiezanie danych — dynamiczny zakres

Drill down — przejscie do danych zrédtowych

Praktyczne rady dotyczgce wykorzystania réznych obszarow
Grupowanie, elementy obliczeniowe, pola obliczeniowe

Automatyczne generowanie raportu dla kazdej wartosci z wybranego pola
Obliczanie udziatéw procentowych

Zastosowanie fragmentatora oraz osi czasu do tworzenia dashboardéw
Kiedy stosowaé¢ Power Pivot (wprowadzenie do modelu danych)

Wykresy
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Dobér typu wykresu do danych

Wykres przebiegu w czasie (jednokomoérkowe)
Prezentacja wynikéw na mapach 2D

Szablon wykresu

Wykres przestawny
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Zaawansowane formatowanie warunkowe

Formatowanie w oparciu o formuty

Zastosowanie formantéw do sterowania zmiennymi
Wykorzystanie paskow danych, skali koloréw i ikon
Zarzgdzanie regutami

AN

Wstep do makr

v' Bezpieczenstwo
v' Rejestrowanie i uruchamianie
v" Przypisywanie makr do przyciskow na paskach polecen
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